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‘1. MUC PiCH

- Nhdm quan Iy va xir Iy kip thoi cdc su ¢d, dam bao tinh an toan va hiéu qué trong qué
trinh str dung, quan 1y xudng thye hanh.

- Nhim dam bao tinh théng nhét trong viéc méo - dong xudng va sur dung xudng thuc

hanh.

2. PHAM VI
- Ap dung cho tét ca cac xudng thyc hanh ciia Khoa Co Khi O Ta.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tién do giang day
- Thoi khoa biéu

4. PINH NGHIA va TU VIET TAT
- QLTS : Quan ly tai san la phuong phap dua ra cac cach thire quan ly nhiam phuc vu

cong téc st dung thiét bi md hinh, may méc, co s& vat chat ma khoa quén 1y sir dung.
- BT, BD: Béo tri, bao dudng
- TB, DC: Thiét bi, dung cu
-P. QLTB - CSVC: Phong quén ly thiét bi - co s& vat chit

- QLX: Quan ly xudng

“TRAUGNG CAO DANG
| CONG NGHE THU BUC

BAN GOC
1 Nga‘ay:./.f‘...g./...zg},’:'

Ngay hi¢u lwe: 01/06/2023 Trang: 1/10 Lin ban hanh: 3
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5. LUU PO

1. QLX

Can cir theo dé nghi tir gido vién day
thuc hanh tai xuéng

\

2. QLX
Lén ké hoach béo tri , bao dudng
Lap danh muc thiét bi, dung cu

3.QLX

N

Trinh Truéng Bon Vi xem xét va
chuyén 1én Phong QLTB - CSVC

4. QLX
Tién hanh thuc hién béo tri, bao dudng

5. P.QLTB - CSVC
TRUONG DON V]

Nghiém thu

6. GIANG VIEN

7. GIANG VIEN
QLX

Gi4o vién day ¢ xudng
ghi vao nhét ky xuomg
vé ldp bién ban ghi nhan

Sir dung

8. GIANG VIEN

Cubi gitr day, gido vién ghi nhan tinh hinh
thiét bi, dung cu, nha xudng va cac khic
phuc c4c vén dé tdn dong can giai quyét

Ngay hiéu lwe: 01/06/2023 Trang: 2/ 10

Lén ban hanh: 3
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6. PAC TA
~ ~ ~ B@ phan/ A '3 ~ A R
Tén bwéc . Bé phin/ N Keét qua dat Han hoan Biéu mau/
B cong viée Nl dung Ngudi thwe hign Ng't';";'r f:‘i’é:"’p dwge thanh hd so
. X Cian cir thue té st dung, van hanh
an cir theo dé nghi . \ P R Truong bd modn
1 oy gido vien day| ons e hinh, Gido vien giing | o u i rimg o Trong ngay
g _ Y| day yéu cau BTBD cac TB, DC Giang vién
thuc hanh tai xudng cin thidt
A : B e Ké hoach .
Lén ké  hoach| Quanly xgo‘ng ldp danh mﬂuc cfxc Ly Truéng bo mén | BTBD va lap K¢ hoach
2 |BTBD TB, DC can BTBD theo yéu cau | Quan ly xudng . T S BTBD
clia gido vién day tai xuén Gidng vién BSOS 5 ngay e
Lap danh muc TB, g Ay & g vat tu Phiéu dé nghi
DC vat tur
Trudng don vi xem xét va phé
duyét, sau do chuyén vé Phong Ké
| Trinh truéng don vi h?ach \iat tu ‘x'em xét \:ét ché‘1~p Truéng don vi | Xem Phe’t va S5 nhat kg
03 |phé duyét, chuyén thuén ( don.ggtho_n cung° cap ?h.u;ng Quan ly xuéng | phong QLTB - | cho tién hanh ‘ - O'n 8
- o 2lp. QLTB - CSVC dung cu thiét bi hu hong de tién CSVC BTRBD 5 ngay
65 hanh BTBD)
Pz
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o)\é.-g_
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N&Ay hiéu hre: 01/06/2023 Trang: 3/10 Lan ban hanh: 3
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Sau khi ké hoach dugc phé duyét
) quan 1y xuwéng phdi hop véi , . . : X e
Tién hanh thye hién T ... |Truongbomén | Capnhatsy | 15nedy | SOonhitky
4 Trudéng by mén dé tien hanh Quan ly xudng L xudng
BTBD BTBD theo diing ké hoach. Giang vién | Nhatky xudng
Truéng by mén va quan ly xudng
ban giao TBDC sau khi da BTBD
dé truéng don vi va P. QLTB -
e TBDC dugc bao
CSVC nghiém thu. . ;
5 L o e Truong don vi | Phong QLTB - | dudng dat két
Nehipmthy Trong truong hop TB, DC nghiém CSVC qud s& dua vao | 5 ngdy 30 DLy
thu khéng dat, Truéng b mon va hoat dong Xuong
quan Iy xuéng tién hanh kiém tra
lai va sira chira lai.
TB, DC sau khi nghiém thu dat
dugc dl‘l'j':l vao’sfr. fiung va van ha:tnh Thiét bj hoat
6 e theo thoi khod bicu sir dung x1ong | Gigo vien giang | Qun 1y xuéng | dong tét va dam
Str dyng thyc hanh day béo tinh an toan :
tuyét dbi | Trong ngdy | S6 nht ky
xuong

Ngay hiéu luc: 01/06/2023
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Lan ban hanh: 3
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7 |xudng bao cdo, lap|Quan Iy xuéng va lap bién ban sy day Quan Iy xuéng | viéc xay ra su |Trong ngay |Phiéu dé nghi
bién ban su viéc viéc va khéc phuc | co stra chira
Quan ly xudng lap Phiéu dé nghi
stra chira.
Cubi gior day, gido
vién ghi nhén tinh
B BRCOL g0 | e e it G kg ik
cu, nha xuéng va 10 VIEn BlAng CaY, QU W Giso vién ging | Gido vién gidng | Cép nhat S S0 Nhat ky
8 . . NGLE xuong ghi nhan day dua théng tin L IOt
céc khac phuc cac e T e T day day Nhat ky xuong 8
in d3 t3n done cin | V2° s0 Nhat ky xuéng
me. T Quan ly xudng
giai quyét
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" 28
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N
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Giao vién su dung

Trong quéa trinh st dung, van hanh
TB, DC gip su cb. Gido vién sir

dung xuéng bao cdo tinh hinh cho

Giao vién giang

Céan cir vao su

¥
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7. CONG CU/BIEU MAU/HUONG DAN

7.1. Danh muc biéu miu
STT Tén tai li¢u/ Biéu miu Mai hi¢u
1. |Kéhoach BTBD KOT - BM1- QT2
2. |Phiéu dé nghi vat tu KOT - BM2 - QT2
3. |Sd nhat ky xuéng KOT - BM1 —QT1
4. |Phiéu dé nghi sira chita CSVC - BM1-QT1

7.2

- X A . A
Huwéng din dién biéu miu

7.2.1. Biéu méu 1

TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU UC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -

KHOA CO KHi 0 TO Péc lap - Ty do — Hanh phiic

KE HOACH BAO TRi BAO DUONG THIET BI

Ten XWOME: sseeiasnssssesesessroresnnvens
Hoce Kiz.ooosrennare IN&E HHe:. .. coswsitsavnss
Tén Tinh Ngi Dung Thai Gian Ghi
STT | Ngay/thang/nim
Thiét Bi | Trang Béo Dudng Béao Duwdng | Chu
1
2
3
Hiéu Truéng P. QLTB - CSVC Trwéng don vi Nguoi thye hién

Ngay hi¢u Iwe: 01/11/2023 Trang: 6 /10

LAn ban hanh: 3
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7.2.2. Biéu miu 2

TRUONG CAO PANG
CONG NGHE THU bUC
KHOA COKHIO TO

Kinh goi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PE NGHI VAT TU

Hi¢u Truong
Phong QLTB - CSVC

Ngudi dé nghi: Thudc bd phan:
Ly do:
] QUI CACH S v
STT TEN VAT TU NHAN HIEU SO LUQNG | DVT | TSSP GHI CHU
1
2
3
Ngay thiang nim
Hi¢u treong duyét  Phong QLTB - CSVC Trwéng Pon Vi Nguoi dé nghi

TTRUGNG

BAN GO

CAO DANG
CONG NGHE THU BUC

}Ngiy hiéu lwe: 01/11/2023

Trang: 7/10 Lén ban hanh: 3
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7.2.3. Biéu miu 3

TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU PUC

KHOA CO KHI O TO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lap — Tw do — Hanh phic
SO THEO DOI XUONG THUC HANH

Thoi gian Tinh trang Noi dung st Tinh trang en
. - . . . Ki tén
M¢d | Dong ma dung xudng dong
- Liét ké noi
Nocr | Negy | Ghinhan d"‘”f;;;d””g Ghi nhdn tinh
8 | YWV | hinh trang S trang chung e .
gio gio : - Liét ké cac ; . . Ki tén xdac nhan noi
: ; chung cua F cua xuong khi A e X
mo | dong . . sy co xay ra ] : dung cdap nhat so
T e xwong khi s dong xuong
¢ ¢ nhan xwong trinh .gkiiung
xuong

Ngay hi¢u lye: 01/11/2023

Trang: 8/10

Lin ban hanh: 3
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7.2.4. Biéu miu 4

Kinh gdi:

'Té6i tén:

TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THU PUC Péc lip — Tw do — Hanh phic
KHOA CO KHi 0 TO

PHIEU PE NGHI SUA CHUA

Ngay thdng ndm
— Hiéu Truong
— Phong QLTB - CSVC

Thugc bg phén:

pé nghi: (ndi dung sira chira)

‘Ncri sira chira:

' Hi¢u trwong duyét  P. QLTB -CSVC Trudmg don vi Nguwoi dé nghi

TAUONG CAO DANG
| CONG NGHE Tl-}_g puc
sANGOC

Ngay:..

Ngay hiéu lwe: 01/11/2023

Trang: 9/10 Lén ban hanh: 3
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8. LUU HO SO
, Kh hi &
1 | Kéhoach BTBD KOT-BMI1-QT2 | Daihan oa :;" ipe
5| $6 nhat ky xudng KOT_BMI—QTl| Daiban <% ‘:g PRI
Khoa co khi 6
o to
3. Phiéu dé nghi vt tu KOT -BM2 - QT2 Dai han
Phong QLTB
- CSVC
Khoa co khi 6
o _ L to
4. Phiéu dé nghi stra chira Gavt= o Dai han
QT1 Phong QLTB
- CSVC

Ngay hiéu lye: 01/11/2023

Trang: 10 /10

Lin ban hanh: 3




